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Área: ORGANIZACIÓN DE EVENTOS 

Fecha: miércoles 20 febrero 2019 

 

LUGAR DE CELEBRACIÓN 

 
Delegación ESAH Madrid - Aula-Taller  

C/ Lepanto 6, 1º Derecha 

28013 - Madrid. Metro: Ópera 

Horario: de 16:00 a 20:00 

 

 

REQUISITOS DE ACCESO 

 

No se precisa ningún requisito. 

 

PROPUESTA PROGRAMA 

 

Elaboración presupuesto y proveedores 

En este seminario vamos a estudiar la manera más correcta de elaborar un 
presupuesto, ya que es nuestra carta de presentación. Los presupuestos hay que 
presentarlos de manera profesional, veloz y cuidada para que los novios tengan claro 
no solo cuánto puede costarles su enlace, sino también nuestra profesionalidad a la 
hora de trabajar. 

En un presupuesto se desglosan todas las partidas que intervienen en un matrimonio 
de la manera más sencilla, para que los novios sean capaces de ver cómo influye 
cada nuevo gasto en el montante final. Podremos estimar los costes de este 
presupuesto inicial dependiendo de la tipología del enlace, la temática y la magnitud 
de invitados. 

Otra cuestión clave en este punto de la organización de una boda es saber a qué 
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proveedores debemos contratar para que cumplan con nuestros estándares de calidad 
y profesionalidad. Esto nos hace tener que asegurarnos de que todos los proveedores 
que intervengan en la organización y desarrollo del enlace, sean unos buenos 
profesionales en su materia específica. En este curso veremos cómo contactar con los 
proveedores y mantener actualizada nuestra base de datos. 

Objetivos 

 Conocer el perfil de nuestros novios 

 Saber elaborar correctamente un presupuesto 

 Conocer las herramientas para personalizar un presupuesto 

o Garantías y condiciones legales 

o Formas de pago 

 Pautas para aprender a cribar los proveedores adecuados en cada tipo de 
enlace 

 

BIBLIOGRAFÍA 

 
Manual de asignaturas SEAS 
 

MATERIALES NECESARIOS 

 
No es necesario ningún material para la realización de las prácticas. Se aconseja traer 

una máquina de foto o vídeo. 

 
DURACIÓN ESTIMADA 

 
4 horas. 

 

PROFESORADO 

 
Maira Álvarez 

Licenciatura en Periodismo. Universidad San Pablo CEU 

Madrid. 1999 

MBA en Protocolo Institucional, Producción y Gestión de 

Eventos. Escuela Internacional de Protocolo. Madrid. 2014 

Máster en dirección de entidades deportivas. Generalitat 

Catalunya. 2001 

 

 

 


